
(Zuwendungsempfänger) Ort, Datum 
Telefon 

Landeshauptstadt Potsdam 
Der Oberbürgermeister 
Büro der Stadtverordnetenversammlung 
Friedrich-Ebert-Str. 79/81 
14469 Potsdam 

VERWENDUNGSNACHWEIS 
für Zuwendungen nach § 46 Abs. 4 

Kommunalverfassung des Landes Brandenburg 

Betreff 

(Zuwendungszweck – Bezeichnung wie im Zuwendungsbescheid) 

Durch Zuwendungsbescheid/e des Büros der Stadtverordnetenversammlung 

vom Az.: über EUR 

vom Az.: über EUR 

wurden zur Finanzierung der 
o. a. Maßnahme/n insgesamt bewilligt: EUR 

Es wurden insgesamt ausgezahlt: EUR 
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I. Sachbericht 
 

Beschreibung der durchgeführten Maßnahme: u. a. Verlauf des Projektes mit Angabe des 
Zeitraumes, der Mitwirkenden und der Zielerreichung, Besucher-/Teilnehmerresonanz, 
Darstellung und Erläuterung etwaiger Abweichungen von den zugrunde liegenden Planungen 
und von dem im Zuwendungsbescheid als verbindlich erklärten Finanzierungsplan 
Aufgetretene Probleme: u. a. in der Finanzierung, wie beispielsweise ausgebliebene Spenden 
und Sponsorenleistungen, Überschreitung von Kostenpositionen um mehr als 20 % Abwei-
chung vom Durchführungszeitraum etc. 
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II. Zahlenmäßiger Nachweis – Ausgaben

Angabe aller den Zahlungsverkehr betreffenden Einnahmen und Ausgaben, die im Projektzusammenhang 
entstanden sind. Ergänzungen können in den freien Feldern eingetragen werden. Unbare Eigenleistungen des 
Antragsstellers sind im Sachbericht darzustellen. 

Lfd. Nr. lt. 
Finanzie-
rungsplan 

Laut 
Zuwendungsbescheid 

in Euro 

Laut 
Abrechnung 

in Euro 
Abweichung 

in % 

Ausgaben (soweit zutreffend) 
1. Künstler, Honorare, Nebenkosten
1.1 Honorare 
1.2 Fahr-, Reiskosten *) 
1.3 Übernachtungen 
1.4 Künstlersozialversicherung 
1.5 
1.6 

gesamt: 

2. Werbung/Öffentlichkeitsarbeit
2.1 Herstellung Plakate, Flyer etc. 
2.2 Kosten Verteilung 
2.3 Anzeigenwerbung 
2.4 
2.5 

gesamt: 

3. Organisationskosten
3.1 Mieten Technik 
3.2 Transporte 
3.3 Materialien 
3.4 Büromaterial 
3.5 Porto 
3.6 Telefon 
3.7 Dokumentation 
3.8 GEMA-Gebühren 

3.9 
3.10 

gesamt: 

4. Verpflegungskosten
4.1 
4.2 

gesamt: 

5. Anschaffungsgegenstände
5.1 
5.2 

gesamt: 

Ausgaben insgesamt: 
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II. Zahlenmäßiger Nachweis – Einnahmen
Lfd. Nr. lt. 
Finanzie-
rungsplan 

Laut 
Zuwendungsbescheid 

in Euro 

Laut 
Abrechnung 

in Euro 
Abweichung 

in % 

Einnahmen 
1. Zuwendungen

1.1 

Landeshauptstadt Potsdam 
Büro der Stadtverordnetenversamm-
lung 

1.2 
1.3 

gesamt: 

2. Eigenanteil/Leistungen Dritter ohne öffentliche Förderung
2.1 finanz. Mittel des Antragstellers 
2.2 Eintrittsgelder 
2.3 Teilnehmerentgelte 

2.4 

Sonstiger Verkauf (Programmhefte, 
Bücher, Lose, Getränke, Verpflegung 
etc.) 

2.5 Spenden/Sponsoring 
2.6 
2.7 

gesamt: 

Einnahmen insgesamt: 

*)   Fahr-/Reisekosten sind nur gemäß den Bestimmungen des Bundesreisekostengesetzes zuwendungsfähig 

III. Bestätigungen

Die vorgenannten Angaben stimmen mit dem/den Zuwendungsbescheid/en überein. In Kenntnis der straf-
rechtlichen Bedeutung unvollständiger oder falscher Angaben wird versichert, dass 
- die Einnahmen und Ausgaben nach den Rechnungsunterlagen im Zusammenhang mit dem geför-

derten Vorhaben angefallen sind,
- die nicht zuwendungsfähigen Beträge, Rückforderungen und Rückzahlungen abgesetzt wurden,
- die Zuwendung ausschließlich zur Erfüllung des im Bewilligungsbescheid näher bezeichneten Zu-

wendungszwecks verwendet wurde,
- die Ausgaben notwendig waren,
- wirtschaftlich und sparsam verfahren worden ist,
- die Angaben mit den Büchern und Belegen übereinstimmen,
- die Angaben vollständig sind,
- die im Zuwendungsbescheid, einschließlich den dort enthaltenen Nebenbestimmungen, genannten

Bedingungen und Auflagen eingehalten wurden.

Die Ausgaben wurden wie folgt ausgewiesen: 
mit Umsatzsteueranteil 
ohne Umsatzsteueranteil 

Der Antragsteller war zum Vorsteuerabzug 
berechtigt 
nicht berechtigt 

Dem Unterzeichner ist bekannt, dass die Zuwendung im Falle ihrer zweckwidrigen Verwendung der Rück-
forderung und Verzinsung unterliegt. 
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IV. Anlagen

Folgende Unterlagen sind beigefügt: 

Beleglisten zum zahlenmäßigen Nachweis (Einnahmen und Ausgaben) 
Rechnungen, Quittungen, Verträge jeweils im Original, soweit deren Vorlage im Zuwendungsbe-
scheid angeordnet wurde 
Besucher-/Teilnehmerstatistik 
Publikationen zum Projekt (Plakate, Broschüren, Flyer, Presseveröffentlichungen) 
Fotos zum Projekt 

______________________ _____________________________________________ 
Datum rechtsverbindliche Unterschrift der zur rechtsgeschäftlichen 

Vertretung befugten Person/en 

_____________________________________________ 
Name/n in Druckbuchstaben 



Anlage zum Verwendungsnachweis vom _____________ für Zuwendungen nach § 46 Abs. 4 Kommunalverfassung des Landes Brandenburg 

- AUSGABEN -
Belegliste zum zahlenmäßigen Nachweis 

(Auflistung aller Belege für die Ausgaben des Projektes entsprechend dem Kosten- und Finanzierungsplan) 

Projekt/Maßnahme: _________________________________________________________________________________________________________________ 

Zuwendungsempfänger  ____________________________________________________________________  Bescheid Nr./Az: _____________________________ 

Lfd. Nr. 
lt. 
Finan-
zie-
rungs-
plan 

Zahlungsempfänger Verwendungszweck/ 
Zahlungsgrund 
(Kostenposition lt. 
Zuwendungsbescheid 
bzw. Kosten- und 
Finanzierungsplan) 

Rech-
nungs- 
nummer 

Rech-
nungs- 
datum,
soweit
erfordlich 

Bezahl- 
datum 
(Wertstel-
lung) 

Rechnungs- 
betrag 1) 2)

Euro 

Gewährte 
Skonto bzw. 
Rabatte 2)

Euro 

Sicherheits-
einbehalte 2) 
- soweit 
gewährt -

Euro 

gezahlter 
Betrag 2) 3) 

Euro 

davon 
förder- 
fähig 4)

Euro 

Hinweise/Vermerke 

Summe Übertrag/Endsumme: 

1) geprüfter Rechnungsbetrag, brutto, vor Abzug von Skonto/Rabatten und Sicherheitseinbehalten 
Bei bestehender Vorsteuerabzugsberechtigung sind hier Nettobeträge anzugeben. Nettobeträge sind zu kennzeichnen.

2) Bruttobeträge
3) gezahlter Rechnungsbetrag, brutto, nach Abzug von Skonto/Rabatten und Sicherheitseinbehalten
4) förderfähiger Betrag, brutto, nach Abzug von Skonto/Rabatten

Für die Richtigkeit der Angaben zeichnet (subventionserhebliche Tatsache im Sinne von § 268
des Straftgesezbuches)

_________________________ _____________________________ 
Ort/Datum  rechtsverbindliche Unterschrift/Stempel 



AUSGABEN - Belegliste zum zahlenmäßigen Nachweis (soweit erforderlich) Seite ___ 

Lfd. Nr. 
lt. 
Finan-
zie-
rungs-
plan 

Zahlungsempfänger Verwendungszweck/ 
Zahlungsgrund 
(Kostenposition lt. 
Zuwendungsbescheid 
bzw. Kosten- und 
Finanzierungsplan) 

Rech-
nungs- 
nummer 

Rech-
nungs- 
datum,
soweit
erforderlich 

Bezahl- 
datum 
(Wertstel-
lung) 

Rechnungs- 
betrag 1) 2)

Euro 

Gewährte 
Skonto bzw. 
Rabatte 2)

Euro 

Sicherheits-
einbehalte 2) 
- soweit 
gewährt -

Euro 

gezahlter 
Betrag 2) 3) 

Euro 

davon 
förder- 
fähig 4)

Euro 

Hinweise/Vermerke 

Übertrag: 

Summe Übertrag/Endsumme: 

1) geprüfter Rechnungsbetrag, brutto, vor Abzug von Skonto/Rabatten und Sicherheitseinbehalten 
Bei bestehender Vorsteuerabzugsberechtigung sind hier Nettobeträge anzugeben. Nettobeträge sind zu kennzeichnen.

2) Bruttobeträge
3) gezahlter Rechnungsbetrag, brutto, nach Abzug von Skonto/Rabatten und Sicherheitseinbehalten
4) förderfähiger Betrag, brutto, nach Abzug von Skonto/Rabatten

Für die Richtigkeit der Angaben zeichnet (subventionserhebliche Tatsache im Sinne von § 268
des Straftgesezbuches)

_________________________ _____________________________ 
Ort/Datum  rechtsverbindliche Unterschrift/Stempel 
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Anlage zum Verwendungsnachweis vom _____________ für Zuwendungen nach § 46 Abs. 4 Kommunalverfassung des Landes Brandenburg 

- Einnahmen -
Belegliste zum zahlenmäßigen Nachweis 

(Auflistung aller Belege für die Einnahmen des Projektes entsprechend dem Kosten- und Finanzierungsplan) 

Projekt/Maßnahme: _________________________________________________________________________________________________________________ 

Zuwendungsempfänger  ____________________________________________________________________  Bescheid Nr./Az: _____________________________ 

Lfd. Nr. 
lt. 
Finan-
zie-
rungs-
plan 

Belegnummer Belegdatum bzw. 
Rechnungsdatum 

Datum der 
Einnahme 
(Wertstel-
lung) 

Einnahmebetrag 

Euro 

Art der Einnahme 
(z. B. Zuwendung, Spende, 
Sponsoring, Eintrittsgelder) 

Bezeichnung des Einzahlers Hinweise/Vermerke 

Summe Übertrag/Endsumme: 

Für die Richtigkeit der Angaben zeichnet (subventionserhebliche Tatsache im Sinne von § 268
des Straftgesezbuches)

_________________________
Ort/Datum 

_____________________________ 
 rechtsverbindliche Unterschrift/Stempel 
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Einnahmen - Belegliste zum zahlenmäßigen Nachweis Seite ___ 

Lfd. Nr. 
lt. 
Finan-
zie-
rungs-
plan 

Belegnummer Belegdatum bzw. 
Rechnungsdatum 

Datum der 
Einnahme 
(Wertstel-
lung) 

Einnahmebetrag 

Euro 

Art der Einnahme 
(z. B. Zuwendung, Spende, 
Sponsoring, Eintrittsgelder) 

Bezeichnung des Einzahlers Hinweise/Vermerke 

Übertrag: 

Summe Übertrag/Endsumme: 
Für die Richtigkeit der Angaben zeichnet (subventionserhebliche Tatsache im Sinne von § 268
des Straftgesezbuches)

_________________________
Ort/Datum 

_____________________________ 
 rechtsverbindliche Unterschrift/Stempel 
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